Aportacion de documentacion

1) Primero se tiene que dar de alta como tercero en la Sede Electronica con su certificado
de empresa. Cuando use su certificado digital por primera vez el sistema le indicard que
sera dado de alta como tercero.

En https://carpeta.larinconada.es/GDCarpetaCiudadano/welcome.do

a) vaya a 'y clique

Acceso certificado digital / DNIe

b) pulse ACCEDER

Acceso Pin 24 horas

Acceso certificado digital / DNIe

Si dispone de un certificado digital vdlido puede
utilizarlo para acceder a la Sede

ACCEDER

aparecera una pantalla parecida a

Sede ‘ Ayuntamiento de
Electronica | La Rinconada

ALTA EN EL AYUNTAMIENTO

AN

cumplimente los datos con un cuadro rojo y pulse continuar.

2) Una vez que se ha dado de alta como tercero con los datos bésicos, el tercero debe
adjuntar la documentacién en una Solicitud General (1),



Tramites on line

Busque por palabra el trdmite que desea realizar

Q

Consulte |a lista de tramites que puede realizar desde
la Sede Electronica .

€ Bienestar Social

€© General

© Padron de Habitantes y Tramites Opaef
€ Rentasy Tributos

© Secretaria

© General
SOLICITUD GENERICA aa ©

Debe clicar el (1) y pulsar solicitud genérica, seguir los pasos, y en el paso 3 adjuntar
documentacion

(ENE

Aporta documentos propios del tramite

Nombre Descripcion Extension Tam.Max Estado

6 i [ ]

Aportar otros documentos a la solicitud

§ racesita aporlar un documento a le saidiud, seleccianz un dacarrentoy sulse apartar (puse siguients sino desea aparler aorurmentos)

Por ultimo, en el paso 5 firme usando el programa externo "AutoFirma".

ENEE N

iij Es necesario firmar la selicitud para terminar el tramite !!!

Registre telemitico del Avumtamiento d La Recosadn

SOLICITUD GENERAL TELEMATICA






