
Aportación de documentación 

1) Primero se tiene que dar de alta como tercero en la Sede Electrónica con su certificado 
de empresa. Cuando use su certificado digital por primera vez el sistema le indicará que 
será dado de alta como tercero. 

En https://carpeta.larinconada.es/GDCarpetaCiudadano/welcome.do 

a) vaya a y clique 

 

b) pulse ACCEDER 

   

 aparecerá una pantalla parecida a 

 

 

cumplimente los datos con un cuadro rojo y pulse continuar. 

2) Una vez que se ha dado de alta como tercero con los datos básicos, el tercero debe 
adjuntar la documentación en una Solicitud General (1), 

 



 
 

 
 
 
 
Debe clicar el (1) y pulsar solicitud genérica, seguir los pasos, y en el paso 3 adjuntar 
documentación 
 
 

 
 
 
Por ultimo, en el paso 5 firme usando el programa externo "AutoFirma". 
 
 

 
 




